Kurskalender - Var 2009

Mamut Academy i Sandnes

Kurspakker

KURSTYPE Dager Kode Fagkurs Pris*
Mamut Business Software Total 5 dager KMMT 4 valgfagkurs + KTRT, event. 5 valgfrie fagkurs 9.990,
Mamut Business Software 4 dager KMMN 4 valgfrigkars 8.990,-
Mamut Regnskap Innfgring 3 dager KMRI KTRT + KGR2 990, -
Mamut Regnskap Komplett 3 dager KMRK KTRT + KGRKV¥R 6.990,-

Fagkurs Grunnkurs/Viderekommende

KURSTYPE Dager Kode April Mai Juni Juli Pris*
Oppstartskurs 1 dag KIK 01.04.09 04.05.09 02.06.09ngen kurs 990,-
Grunnkurs Systemansvarlig 1 dag KGS 02.04.09 0805.| 04.06.09 Ingen kurs 2.990,-
Grunnkurs Kontaktoppfalging 1 dag KGKO 20.04.09 12.05.09 09.06.09 Ingen kurs 2.990,1
Grunnkurs Tilbud/Ordre/Faktura 1 dag KGTF 21.04.09 14.05.09 11.06.09 Ingen kurs 2.990,
Grunnkurs Innkjgp og Produkthandtering 1 dag KGIP 4.02.09 18.05.09 18.06.09 Ingen kurs 2.990,-
Grunnkurs Prosjekt og Timeregnskap 1 dag KGPT] 2604 20.05.09 16.06.09 Ingen kurs 2.990,
Grunnkurs Hjemmeside og E — handel 1 dag KGHE 20904 28.05.09 25.06.09 Ingen kurs 2.990,-
Grunnkurs Regnskap 1 1 dag KGR1 16.04.09 11.05.09 8.06M9 Ingen kurs 2.990,-
Grunnkurs Regnskap 2 2 dager KGR2 Ingen kurs 5.480,-**
Innfgring i Regnskapsteori 1 dag KTRT 02.04.09 B30 03.06.09 Ingen kurs 2.990,-
Grunnkurs Lgnn 1 dag KGL 22.04.09 19.05.09 15.06.09ngen kurs 2.990,-
Viderekommende ldag |KVIL 27.04.09 25.05.09 22.06.09 | Ingen kurs 2.990,-
Innkjgp/Lager/Logistikk

Viderekommende Regnskap ldag |KVR 28.04.09 26.05.09 23.06.09 | Ingen kurs 2.990,-
Fagkurs daTax | | |
KURSTYPE Dager Kode April Mai Juni Juli Pris*
DaTax Faktura og Neeringsregnskap l1dag KDTT@K30.04.09 27.05.09 24.06.09 Ingen kurs 2.990;-

*) Fritak for merverdiavgift:

**) Kurset KGR2

Sted og Tid:
Grunnkurs:
Viderekommende kurs:
Bedriftsinterne kurs:
Pamelding:

Alle kurs er fritatt for Mva.
Dette kurset gar over 2 dager
Kursene holdes hos Data Support Service§vathavens vei 15, 4319 SANDNE®I: 0900 — 15.00 (TIf 51 97 87 11)
Bar ha noe erfaring med Windows / Microsoft Office
Forutsetter god kjennskap til Windows / Microsoffi€e, e.l.
Innhold og opplegg etter avtale. Ta kontakt med oss
TIf: 51 97 87 11http://www.mamut.com/support/academy/calendaredigpy kurs@dss.no

QaMuT

ww.mamut.com

Academ



Kursoversikt

Felles for alle kursene: Alle kursene inneholdeteéofeori og praksis. Hver deltager far anlednihg tése oppgaver pa sin egen kurs-PC. Alle fagleg temakursene har varighet 1 dag (unntak; KG&&kken 09.00 — ca 16.00.

Kurspakker Fagkurs Grunnkurs Grunnkurs Regnskap 1

Formal: Etter endt kurs kan du utfere de fleste arbeidgaper tilknyttet regnskap i

Formal: Kursene gir deltakeren en helhetsforst&else avMataut Business Software-Grunnkurs Systemansvarlig Mamut Business Software. Du skal 0gsa ha lert fawvordu mest mulig effektivt
systemet. Formal: Etter endt kurs har du full oversikt over systesraipbygging og vedlikehold avutnytter ditt regnskapssystem. )
Hovedinnhold:En kurspakke tar for seg et helt system i produkiseMamut Business dette. Hovedinnhold:Du vil leere hvordan et regnskapssystem er byggetag fungerer i et
Software. Kurspakkene er enten satt opp innenfyisieap eller bestar av et gitt antalHovedinnhold:Kurset fokuserer p& & gi deltakeren grunnleggendgering i hvordan integrert ukonom!- o9 ]nformaSJonssyste‘m. .Kontoplﬁmagsart, Nummerserie og
valgfrie fagkurs. Om gnskelig kan bedriften sentikeeudeltagere pa det enkelte systemet er bygget opp og hvordan du mangvrer repsteOmrader som innstillinger, Oppstillingsplan vil bli giennomgatt. Det vil blagt vekt p& enkel og effektiv bruk av
fagkurs. Innholdet avhenger av fagkursene som ineltgr velges. brukertilgang, ‘sikkerhet/sikkerhetskopi, og rediggrav rapporter og skjermbilder vil bilagsregistrering herunder fering av inngdendeufaler, inn- og utbetalinger over
Se de aktuelle fagkurs for en nzermere beskrivelse. vaere hovedemner. Kurset gir deltakeren trygghestabil og effektiv bruk av systemetreskontroen. Det legges szerlig vekt pa & forstémemhengen mellom hovedbok og
og sikrer korrekt handtering av tekniske probleliisier i daglig drift. Alle mulige reskontro. Fering av bilag med mva og momsoppgjargsa bli giennomgatt.

Oppstartskurs innstillinger for & f& en oversikt over mulige fugimer blir gatt igiennom ekstra ngye.
Grunnkurs Regnskap 2

Grunnkurs Kontaktoppfelging Formal Som for KGR1. Etter endt kurs kan du utfere desté arbeidsoppgaver
Oppstartskurs nybegynner ) . ) __ Formal: Etter endt kurs har du en grunnleggende forstdielseffektiv oppfelging av tilknyttet regnskap i Mamut Business Software. [Bal®gsé ha lert hvordan du mest
Formal: Dette kurset er ment for de som ikke tidligere joabet med Mamut BUSINeSsing nger og leverandsrer. Du far ogs& god imga aktivitet—og dokumentmodulen, Mulig effektivt utnytter ditt regnskapssystem.

Software, eller tilsvarende programmer. Dette KUB@R alle deltakere som skal g8 4y eginnhold:Du lzerer de hoveddeler av systemet som omfatremktoppfalging. Hovedinnhold Som for KGR1. Du vil lzere hvordan et regnskaptesyser bygget opp
ulike fagkurs ha hvert igiennom, for pa den matererkjent med det mest Dette innebzerer bl.a. at du far godt innblikk i fan du benytter modulene Kontakt, ~0g fungerer i et integrert gkonomi- og informasfiystem. Kontoplan, Bilagsart,
grunnieggende av innstillinger. ) Aktivitet og Dokument til effektiv oppfalging. Var opp temaer som registreringog ~ Nummerserie og Oppstillingsplan vil bli giennomgéet vil bli lagt vekt pé effektiv
Hovedinnhold:Forsta hvordan et system som Mamut Business Swfthanger — sogmentering av kunder og leverandgrer, oppfaiginbrev, tilbud, telefon, opprettelse bruk av bilagsregistrering herunder fering av irergde fakturaer, inn- og utbetalinger
sammen’” og hvordan sentrale innstillinger péviden daglige bruken. Videre vil o\ 'hey 'faks, flettebrev og dokumentmaler. Datijsa lagt vekt pa de rapporter som ePVer reskontroen. Det legges sarlig vekt p& &%aammenhengen mellom hovedbok
fokus veere & bli trygg i navigering rundt i systersamt forsté "tanken” for hvordan €f,qyendige for at du skal ha fullstendig kontrattodine kunder og leverandgrer. og reskontro. Fgring av bilag med mva og momsoppdimgsa bli giennomgatt.
komplett og integrert system virker. Halvdagskuester ki 0900-kl 1400

Grunnkurs Innkjgp og Produkthdndtering Grunnkurs Lgnn

Formal: Etter endt kurs har du en grunnleggende forstietdevordan registrere Formdl: Etter endt kurs kan du utfere alle aktuelle arbepgaver tilknyttet

produkter, prissetting, rabattstyring og enkel japKogistikk i det daglige. lgnnsfaring p& den mest mulig effektive mate. )
Innfaring i Regnskapsteori Hovedinnhold:Du far et godt innblikk i hvordan du skal regiser@rodukter, priser, Hovedinnhold: Du leerer alle hoveddeler av systemet som omfadtensfering. Et
Formal: Etter endt kurs vil du ha kunnskap om generelgmskapsprinsipper. Kursetsortering, utvalg og rabatter. Det blir lagt veithvordan deltakeren kan ta ut ngdvendigéovedpoeng vil veere hvordan du kan forenkle diméadministrasjon. Eksempler pa
malgruppe er de som har liten, eller ingen erfarimegl regnskap. Ved & delta p& kursepporter, statistikk og nekkeltall. temaer er: Gjennomgang av personalregisteret, fegistrering, lgnnsavregning,
vil du f& sterre grunnleggende forstdelse for Haar regnskapsfersel skal utfares. problemstillinger vedrgrende arbeidsgiveravgiftsattetrekk, hvordan opprette egne
Kurset krever ingen kunnskap om og vil heller ikieegé i Mamut Business SoftwareGrunnkurs Tilbud/Ordre/Faktura lannsarter og integrasjon av lannsmodul i regnskapsilene. Etter endt kurs har du

Formal: Etter endt kurs har du en grunnleggende forst&elseffektiv salgsoppfalging leert & ta ut, og analysere, ngdvendige rappottefféntlige og interne formal.
@konomistyring for Smabedrifter av dine kunder med Mamut Business Software.

Formél: Gi deltakeren en grunnleggende forstelse av saimengene mellomHovedinnhold: Du leerer alle hoveddeler av systemet som omfatsdgsoppialgingVA[SIEEL el EI s SRS

resultatregnskap, balanse og likviditet. Du vil d@monstrert hvordan ledelsertsovedemne er Tilbud/Ordre/Faktura hvor vi benytteodulene til & bl.a. f& en

beslutninger pavirker gkonomien i et selskap. D#t lagt vekt pd hvordanhelhetsforstielse av ordrestatusene og fakturaeegisog du skal kunne lage et tilbud, eNiderekommende Innkjep/Lager/Logistikk

kapitalbehov oppstar og ulike méter & dekke degteobet pd. Avholdes kun i Oslo.  ordre, delfakturere, fakturere, kreditere og skmvefakturakopi. Det blir vektlagt p& atFormal: Etter endt kurs kan du utfare en effektiv salgs{japs- og lagerhandtering
kursdeltakerne ved hjelp av rapporter skal kunnelysere sine kontakter og sittved hjelp av tilbud, ordre/fakturamodulen og béstifinnkjgpsmodulen.

Innfgring i Budsjettering salgsarbeid. Du vil ogsa leere om Repeterende TilBildudsmal og Duplisering, for & Hovedinnhold:Du laerer alle hoveddeler av systemet som omfgtiagen av varer inn
Formal: Gi deltakeren en grunnleggende forstaelse fordamsette opp budsijett og effektivisere dine salgsrutiner. og ut i forhold til lagerh&ndtering. Du far et gddhblikk i hvordan du skal benytte
viktige prinsipper ved budsjettstyring. Kurset leggekt pa nytten av budsjettering og modulene til & effektivisere dine rutiner vedrgremdodukthandtering, vareopptelling,
det pekes pé en del grunnleggende faktorer sona etrfaring raskt kan gi Grunnkurs Prosjekt og Timeregnskap lagertransaksjoner, strukturvarer, tiloud, ordrefaidura. Videre vil du leere & sette opp
lsnnsomhetsforbedring. Budsjettarbeidet er etgiktement for & bli oppmerksom pé& Formal: Etter endt kurs kan du utfgre alle aktuelle arbeghgaver tilknyttet prosjekt og  salgsbudsietter, importere produkter og giennomifmkjgpsrutinene effektivt.

egen bedrifts muligheter i fremtiden. Avholdes k@slo. timeregistrering pa mest mulig effektiv méate.

Hovedinnhold: Du leerer alle hoveddeler av systemet som omfaptersiekt og Viderekommende Regnskap

timeregistrering. Et hovedpoeng vil veere hvordan dppretter prosjekter og Formal: Etter endt kurs kan du utfere alle aktuelle arbaghgaver tilknyttet regnskap i
vedlikeholder disse, samt integrasjon mellom pidsjey timeregistrering. Eksempler p&Mamut Business Software. Mélsetning er & gi brukeem si god forstielse av
temaer er: interne/eksterne prosjekter, oversikt cvgrfering vedr. aktiviteter og regnskapssystemet at man kan lgse nye problemgtitimed bakgrunn i kunnskapen
dokumenter, timeregnskap/timeregistrering, timesgduverfaring til faktura, overfering man har.

Oppdatering av kurskalender og kursinnhold
Utviklingen gér fort og det hender med jevne mellomforandringer i
programvaren. Mamuts kurskalender blir derfor jevoligpdatert. Det anbefales]

at du sjekker Internettsidemvw.mamut.com/acadender informasjon blir tiltgnn. Etter endt kurs har du lzrt & ta ut akeueg nedvendige rapporter. Hoveqinnhold: Kurset _bygger pa Q'U”T‘kufse‘- Dette kurset_ legget .pé litt mer
oppdatert fortlgpende. ) ) kompliserte problemstillinger som korrigering avbbeltfgrte bilag, del innbetalinger
Grunnkurs Hiemmeside og E — handel og akontoinnbetalinger. Oppsett av fgring pa ulikentektskonti  fra

Formal: Etter endt kurs har du en grunnleggende forstdefseppretting av hiemmeside ordre/fakturamodulen vl bli gjennomgatt. Viktigeemaer som purringer,

og hvordan du effektivt kan knytte salg over netipp mot programgruppen Mamutrenteberegning, valuta, bilagsmaler og egne rappottovedbok vil vi komme inn pa.

Business Software. Kurset vil ogsd gd gjennom de viktigste problertisgene som dukker opp under

Hovedinnhold:Du lzerer de hoveddeler av systemet som omfateanijeside/e-handel. periode- og arsavslutning, seerlig mva, samt bugisjedeling og prosjektregnskap.

Du far godt innblikk i hvordan du skal opprette digen hjemmeside. Du lzerer ogsa

hvordan du skal sette opp systemet ditt slik atddunaksimal utnyttelse av fordelene

a4 ha en nettbutikk integrert med ditt gkonomisystem. Vi tapp temaer sol Bedriftsinterne kurs

funksjonalitet, maler, produkter i nettbutikk, &l priser, betalingsbetingelser ogl‘_| . . o . .

betalingshandtering. vis dere haz speS|eII§e rutiner i din bedrift sdkel omfattes av standardkursene, eller
dere gnsker a delta pa et kurs hvor det kun er roeittere fra deres firma, vil det vaere
lurt & bestille et Bedriftsinternt kurs. P& dennéten kan vi skreddersy opplaeringen

etter deres tid og behov. Disse kursene avholdd3ata Support Services sine
kurslokaler eller i deres egne lokaler. Det vil dieitid ofte veere en fordel & benytte

SS @Www_mamut.com vare lokaler da rammene (PC, audiovisuelt utstgr) éor et vellykket kurs er de beste.
J Ta kontak!

For mer informasjon

@nsker du ytterligere informasjon vedrgrende de ¢akeirs eller Mamuts
kursvirksomhet ta kontakt med Mamut Academy pa tel@®a0 35 50
eller e-mailacademy@mamut.com




